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DESCRICAO ARQUIVISTICA: proposta de representacéo descritiva de
medalhas em arquivo pessoal

THERESA CYNTHIA MIRANDA SOUZA ALVES?
RESUMO

Propbe elaborar os metadados para a representacdo descritiva de documentos tridimensionais
(medalhas), no &mbito do Acervo José Simedo Leal (AJSL). Busca analisar as normas de
descricdo arquivistica mais relevantes para a area e aplicar normas de representacdo para
descrever documentos tridimensionais em arquivos pessoais. Trata-se de uma pesquisa
exploratdria, com abordagem qualitativa, em cuja coleta de dados foram empregadas as técnicas
de observacgdo e de analise documental. Como instrumento de coleta de dados elaborou-se um
modelo de ficha descritiva documental, constituido de metadados, usados na representacao
descritiva de cada medalha. Para a delimitacdo dos metadados seguiram-se recomendagdes
trazidas por normas como a ISAD(G), a NOBRADE e a AACR2. Utilizaram-se referéncias sobre
representacdo descritiva da informacdo, descricdo arquivistica e arquivo pessoal. A elaboracdo
dos metadados para a representacdo descritiva de documentos tridimensionais (medalhas), no
ambito do arquivo pessoal, pretendeu contribuir para uma melhor visibilidade a esse conjunto
documental.

Palavras-Chave: Arquivo pessoal. Descri¢cdo arquivistica. Documento tridimensional. Jose
Simedo Leal. Medalhas.

! Este artigp é um extrato da dissertagio “REPRESENTACAO DESCRITIVA DA INFORMACAO
ARQUIVISTICA: proposta de descrigdo de medalhas no Acervo José Simedo Leal”, defendida em 23 de marco de
2017 no Programa de Pés-graduacéo em Ciéncia da Informacdo da Universidade Federal da Paraiba.
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Ciéncia e Tecnologia (IFPB). Graduanda em Arquivologia pela Universidade Federal da Paraiba. E-mail:
thecyjp@gmail.com.
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ARCHIVISTIC DESCRIPTION: proposal of descriptive representation of
medals in personal archive

ABSTRACT

It proposes to elaborate the metadata for the descriptive representation of three-dimensional
documents (medals), within the scope of the José Simedo Leal Collection (AJSL). It seeks to
analyze the norms of archival description most relevant to the area and apply norms of
representation to describe three-dimensional documents in personal archives. It is an exploratory
research, with a qualitative approach, in which data collection was used the techniques of
observation and documentary analysis. As a data collection instrument, a documentary
descriptive form was elaborated, consisting of metadata, used in the descriptive representation of
each medal. For the delimitation of the metadata followed the recommendations brought by
standards such as ISAD (G), NOBRADE and AACR2. References were used on the descriptive
representation of the information, archival description and personal archive. The elaboration of
the metadata for the descriptive representation of three-dimensional documents (medals), within
the scope of the personal archive, intended to contribute to a better visibility to this

Keywords: Personal archive. Archival description. Three-dimensional document. José Simeao
Leal. Medals.



1 INTRODUCAO

O interesse por esse tema é reflexo de experiéncias vivenciadas, que iniciaram em 2013,
no Curso de Graduacdo em Arquivologia, pela Universidade Federal da Paraiba (UFPB), onde ao
cursar algumas disciplinas, tive a oportunidade de conhecer uma das tematicas de grande valia
para a Ciéncia da Informacdo (Cl), a Representacdo Descritiva da Informacao Arquivistica. Em
2015, ingressei no Curso de Mestrado do Programa de Pos-graduacdo em Ciéncia da Informacao
da UFPB (PPGCI/UFPB) e novamente me deparei com a oportunidade de trabalhar com essa
tematica.

Foi em uma das aulas da Disciplina Representacdo Descritiva da Informacdo Arquivistica
Il que tomei conhecimento da existéncia do Acervo José Simedo Leal (AJSL). Um complexo
acervo e de uma imensa riqueza de informac@es ainda com muito a se explorar.

Diante da diversidade da documentacéo, era preciso, no entanto, selecionar o corpus. A
escolha se deu pelas medalhas recebidas por José Simedo Leal (JSL) ao longo de sua vida pessoal
e profissional, devido a exclusividade e ao desafio que é trabalhar com documentos especiais
(objetos tridimensionais - medalhas) no ambito de arquivos pessoais. Entdo, foi nesse momento
em que se concretizou o tema estudado.

A inexpressividade de pesquisas no campo da Arquivologia, tanto no que se refere a
arquivos pessoais, quanto em investigacdes sobre a tematica relacionada a descricdo arquivistica
de objetos tridimensionais (medalhas), somada com o desejo de proporcionar uma melhor
visibilidade a esse conjunto documental, suscitaram as seguintes indagacdes: Ha procedimentos
normalizadores arquivisticos para o tratamento de documentos tridimensionais? A definicdo de
metadados contribuira para representar descritivamente as medalhas em um arquivo privado
pessoal?

A partir da compreensdo arquivistica e tendo em vista o desenvolvimento de estudos
sobre representacdo descritiva, definiu-se como objetivo geral deste trabalho elaborar os
metadados para a representacdo descritiva de documentos tridimensionais (medalhas), no ambito
do arquivo pessoal, de modo a proporcionar uma melhor visibilidade a esse conjunto documental.

Com o proposito de alcancar esse objetivo, foram elencados os seguintes objetivos especificos:

» Analisar as normas de descrigédo arquivisticas mais relevantes para a area;



» Aplicar normas de representacdo para descrever documentos tridimensionais

(medalhas) em arquivos pessoais.
1.1 Percurso metodologico

Para este estudo, foi necessario escolher uma metodologia de pesquisa capaz de viabiliza-
lo, que teve um primeiro momento pautado na pesquisa bibliografica. Gil, em Como elaborar
projetos de pesquisa (1991, p.48), refere que “a pesquisa bibliografica ¢ desenvolvida a partir de
material ja elaborado, constituido principalmente de livros e artigos cientificos”. Nessa fase,
procurou-se construir a fundamentacdo teoérico-conceitual que norteou a pesquisa, mediante a
analise de textos que demonstram as discussdes classicas (tradicionais), como também
contemporaneas, de modo a contribuir para uma reflexdo tedrica da pesquisa. De igual modo,
realizou-se a revisdo literdria da area, considerando temas importantes, como: representacdo
descritiva da informacdo arquivistica, normas de descri¢do, arquivos pessoais, dados biograficos
de JSL, dentre outros.

No levantamento bibliografico, foi possivel identificar as regras de descricdo de maior
impacto dentro do escopo de normalizagdo arquivistica. Analisaram-se, ainda, as principais
normas de descri¢do arquivistica, no &mbito nacional e no internacional, e as possiveis aplicacdes
em arquivos pessoais para tratar de objetos tridimensionais.

Por meio do estudo dos textos, foi possivel verificar, no discurso da éarea, as
possibilidades de didlogo entre a teoria e 0 campo empirico, quando se tratar da elaboracdo da
descri¢do arquivistica. Ja nessa fase, ficou evidente a complexidade da descricdo arquivistica
quando seu objeto de estudo é o arquivo pessoal, agravada pela especificidade dos artefatos®
tridimensionais. Essa dificuldade é atribuida, em parte, a falta de estudos sobre o tratamento
técnico de arquivos pessoais.

Trata-se de uma pesquisa exploratdria, pois, segundo Sampieri, Collado e Lucio (2006,
p.99), esse tipo de estudo realiza-se “quando o objetivo é examinar um tema ou problema de

pesquisa pouco estudado, do qual se tem muitas ddvidas ou ndo foi abordado antes”.

3 ~ N . . . .. .,
“[...] os artefatos compdem, ao lado de outros géneros documentais, o conjunto articulado e indissociavel a que

chamamos de arquivo” (CAMARGO; GOULART, 2007, p.57).



A abordagem qualitativa foi a escolhida para o estudo. Minayo et al (1994, p.21-22)
afirmam que

[...] a pesquisa qualitativa responde a questdes muito particulares. Ela se
preocupa, nas ciéncias sociais, com um nivel de realidade que ndo pode
ser quantificado. Ou seja, ela trabalha com o universo de significados,
motivos, aspiracOes, crencas, valores e atividades, [...] que ndo podem ser
reduzidos a operacionalizacdo de variaveis.

Portanto, a abordagem qualitativa objetiva revelar as convicgOes subjetivas, decorrentes
dos fenbmenos das acbes ou da prépria natureza humana e, por esse motivo, ndo quantificaveis.
Sendo assim, esta pesquisa ndo apresenta dados mensuraveis.

O universo desse estudo foram as medalhas do AJSL, o qual se encontra, atualmente, sob
custddia no NDIHR/UFPB. Quanto a isso, Marconi e Lakatos (2009, p.112) assinalam que “a
delimitacdo do universo consiste em explicitar que pessoas ou coisas, fendmenos, etc., serdo
pesquisados, enumerando suas caracteristicas comuns”.

Devido a possibilidade de captura de informagodes “in loco”, foram utilizadas como
técnicas de coleta de dados: a observacdo e a analise documental contextualizada.

Como subsidio primordial para a realizacdo deste trabalho, elaborou-se um modelo de
ficha descritiva documental, objetivando coletar dados individualizados das medalhas, que
resultou, dentre outras coisas, numa melhor caracterizacdo do universo escolhido. O modelo

supracitado sera apresentado a posteriori na Secéo 4.

2 REPRESENTACAO DA INFORMACAO: TESSITURA CONCEITUAL E TEORICA

O conceito de representacdo da informacdo é bastante vasto e para defini-la
adequadamente deve-se considerar a area de conhecimento. A representacdo da informagao para
a CI é uma “operagdo de mediacdo entre um universo de fontes de informagdo e um universo de
usuarios de informagdo” (BARROS, 2012, p. 17). Nesse caso, 0 enfoque esta em estabelecer a
comunicacdo eficaz entre o sujeito (usuério) e o objeto (informacgdo), a fim de suprir a
necessidade informacional.

No que diz respeito & Arquivologia, Andrade (2007, p. 73) afirma que “a representacdo de
informag¢do ¢ conhecida na Arquivologia como descri¢do arquivistica”. Assim, para o autor, 0S

termos representacdo da informacao e descrigédo arquivistica séo equivalentes.



Oliveira (2010, p. 11) concebe a descri¢do arquivistica como “[...] uma representacao
produzida pelo arquivista, decorrente de um processo de pesquisa, com metodologia e métodos
préprios da Arquivologia, que objetiva a producdo de conhecimento sobre 0s arquivos e 0 acesso
aos mesmos”. E fato que as boas experiéncias com o uso de tecnologias e de padronizagio na
area de Biblioteconomia influenciaram muito o construto teérico e nas préaticas arquivisticas. No
entanto, para se obter resultados satisfatorios, foi preciso adotar metodologias e métodos
arquivisticos préprios.

Nessa senda, o fazer arquivistico perpassa 0 que Kobashi (1994) denomina de ciclo de
operagfes documentais, ou seja, uma sequéncia de atividades que englobam producéo,
organizacao e uso de informagdes documentais, considerando que toda informacéo é produzida
para a sua efetiva utilizacdo, o que atribui a organizacdo um papel fundamental de carater
mediador, ja que é ela a operacdo responsavel pela interligacdo entre a producdo e o uso das
informagdes documentais.

Com o advento da informatica e das tecnologias de informacéo e comunicacéo (TICs), as
informacdes passaram a ser produzidas em larga escala, a maioria relevante, mas, em meio a elas,
ha as incorretas, as improprias, as ambiguas e as redundantes, o que torna sua organizacdo um
desafio e uma necessidade, razdo porque ¢ necessario separar o “joio do trigo”, caso contrario,
ficardo inutilizaveis.

Para organizar a informacdo, é fundamental o seu tratamento, que acontece em duas
vertentes: a descritiva, voltada para os elementos relativos a forma dos documentos e a tematica,

voltada para os contetidos informacionais.

2.1 Representacao da informacao: representacdo descritiva e representacdo tematica

A unidade fundamental na representacdo da informacdo é o documento, pois dele sdo
extraidos elementos descritivos e tematicos que compdem o registro da informacédo, o qual ira
agrupar as caracteristicas do documento, com o objetivo de suprir as demandas dos usuarios.

Para Ortega (2011, p.44), “os registros de informacgdo séo produtos da representacdo de
documentos, o que significa dizer que um registro pode corresponder a um documento, a partes
de um documento, a documentos em seu conjunto, ou a dados esparsos”. Assim, através da

representacdo, pode-se substituir o documento pelo registro da informacao, cuja funcao principal
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é de filtrar informacdes, com o proposito de facilitar 0 acesso. Na condicdo de substituto, o
registro equivale ao documento analisado e caracteriza-se como informagdo de natureza
referencial.

Segundo Kobashi e Fernandes (2009, p. 3), “representacdo descritiva e representagdo
tematica sdo operacdes de producdo de substitutos de documentos”, ou seja, a representacao da
informac&o é a representacdo documental em sua totalidade, realizada através de um conjunto de
processos descritivos e tematicos, que irdo resultar na producdo do registro da informacdo, o qual
se configura como um produto capaz de substituir o documento analisado.

A representacdo ou descricdo tematica se preocupa em analisar o contelido documental.
Em linhas gerais, ¢ estabelecida através do “delineamento de termos para indexacao e construcao
de resumos” (DANTAS, 2015, p.93). Em um acervo, encontram-Se reunidos documentos das
mais diversas tematicas. Logo, cabe a representacdo tematica ajudar o usuario a diferencia-los.

A representacdo descritiva, ou descricdo fisica, objetiva subtrair as caracteristicas fisicas
de um documento, através da identificacdo de informagfes especificas, utilizando padrdes e
normalizacdes para estabelecer um conjunto de dados capazes de referenciar precisamente cada
documento e de lhes atribuir um carater Unico, de exclusividade, que possa auxiliar numa
posterior recuperacdo e visualizacdo do documento pelos usuérios do arquivo. Em outras
palavras, o produto desse processo descritivo resulta em “um conjunto de elementos descritivos
que representam os atributos de um objeto informacional especifico” (BRASCHER; CAFE,
2008, p. 5).

Para padronizar esse tipo de descri¢do, podem-se utilizar linguagens especificas, normas e
formatos. Um exemplo é o AACR2, escolhido como uma das bases substanciais na composicao
descritiva do objeto estudado. Portanto, escolheu-se a representagdo descritiva para compor o
cenario deste estudo, porquanto se trata de uma pesquisa que enfatiza a descricdo de um
documento especial®, em que o que se procura é a precisdo e a efic4cia na representacdo de um
objeto tridimensional (medalha)®, tendo em vista sua transformacao em recurso informacional, o

que deve resultar em eficiéncia no acesso a informacao.

* Considera-se o documento especial por ser um “[...] documento em linguagem ndo textual, em suporte ndo
convencional, [...] que exige procedimentos especificos para seu processamento técnico, guarda e preservagao, e cujo
acesso depende, na maioria das vezes, de intermediacao tecnologica.” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.75)

® A medalha, segundo o Dicionario Online de Portugués, “¢ considerada uma peca de metal forjada em memoria de
um feito glorioso ou em honra de uma pessoa ilustre”. Caracteriza-se, também, como um objeto tridimensional, pois
é visto pelo olho humano transmitindo uma ideia de trés dimensoes - largura, altura e profundidade.
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Para atender as necessidades informacionais dos usuérios do AJSL, buscou-se evidenciar
discussbes acerca da representacdo descritiva de documentos tridimensionais (medalhas) por
meio da elaboracdo de metadados.

Na década de 60, surgiu o termo metadado, criado por Jack Myres, “ao descrever um
produto de sua autoria e, posteriormente, para designar o nome de sua empresa — Metadata
Information Partners” (SIQUEIRA; SILVA, 2011, p.12). Atualmente, os metadados sao
elementos vinculados aos sistemas de informacdo e aos ambientes digitais, mas ndo estdo
intrinsecamente ligados a tecnologia e podem ser utilizados sem os aparatos tecnolégicos. Essa
correlagdo equivocada entre metadados e sistemas computacionais se deu em decorréncia da
apropriacdo do termo metadado pela tecnologia da informacgao, “para designar as informagdes
necessdrias para dar significado aos dados armazenados num sistema de computador”
(RONDINELLLI, 2005, p.59).

Mas, o0 que é um metadado? Partindo do prefixo meta, do grego meta, que significa “no
meio de, entre; atras, em seguida, depois” (HOUAISS, 2009), chega-se a definicdo mais usual
desse vocabulo, que ¢ “dado sobre o dado”. Tal interpretagdao atribuiu tamanha flexibilidade ao
termo que ele passou a indicar qualquer forma de dado sobre dado, estejam eles em ambiente
digital ou néo.

Para NISO (2004, p.1, tradugdo nossa), os metadados sdo “informacdes estruturadas que
descrevem, explicam, localizam ou, de outra forma, tornam mais facil recuperar, usar ou
gerenciar um recurso de informacao”. Nessa mesma linha, mais adequada para realidade, podem
ser definidos como “identificadores/dados” responsaveis pela eficiéncia na recuperacdo de
informacdes relevantes para 0s usuarios.

E importante informar que a NISO (2004, p.1, grifo nosso, traducio nossa) elenca os

principais tipos de metadados e dentre eles estdo os Metadados descriticos, conforme abaixo:

Metadados descritivos - descrevem um recurso para fins de localizacao,
descoberta, identificagdo, compreensdo e interoperabilidade. Esse tipo
abarca elementos como titulo, produtor, palavras-chaves, data da
publicacdo, resumo, etc.

Os metadados descritivos se apresentam, geralmente, como elementos de facil deducao
para quem deles necessita. Para encontrar 0 que desejam, 0s usuarios costumam buscar

informagdes através de subsidios atrelados ao autor, ao titulo, ao destinatario, a termos
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caracteristicos, dentre outros elementos descritivos que possam existir para auxiliar na
organizagao, no acesso e no uso do documento.

A representacdo da informacéo é realizada através do delineamento de metadados, o que
ja ndo € mais novidade para a Arquivologia, tampouco para a Ciéncia da Informacéo e para a
Biblioteconomia, areas que vém produzindo e padronizando metadados ao longo do tempo. No
entanto, devido a especificidade da pesquisa, para fazer a representacdo descritiva das medalhas
foi necessario elaborar os metadados, porque os padrdes de metadados arquivisticos existentes
ainda ndo contemplam a normalizacdo para documentos tridimensionais.

Como ja mencionado, no cenério tecnoldgico atual, os metadados sdo reconhecidos como
elementos essenciais aos meios de informacdo tradicionais ou digitais e aos sistemas
informacionais, para promover a representacdo, a individualizacdo, 0 acesso e a recuperacdo de
recursos informacionais, além do intercambio e da interoperabilidade entre sistemas. No entanto,
somente a devida aplicacdo e normalizacdo desses metadados ira garantir a efetividade dos
sistemas. Assim, “quanto maior a padroniza¢do na construcio e aplicagdo de metadados, maior
sera a economia dos sistemas, proporcionando uma recuperagdo com bons resultados” (ALVES,

2010, p.15).

2.2 Instrumentos normativos: desafios e rupturas

Cientes dos beneficios trazidos pela normalizacdo e empenhados em cumprir 0s objetivos
propostos da pesquisa, foram analisadas, com afinco, as normas de descricdo ISAD(G),
NOBRADE E AACR2, expressas a seguir.

2.2.1 ISAD(G): Norma Geral Internacional de Descri¢cdo Arquivistica

A ISAD(G) — Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica, se propde a ser uma
norma de carater internacional, com o objetivo de estabelecer diretrizes gerais para descri¢fes
arquivisticas, por isso ¢ “[...] aplicavel a todos os tipos de materiais arquivisticos, utilizavel tanto
em sistemas manuais quanto automatizados de descri¢do, tem um alto grau de generalidade,

definindo apenas a macroestrutura da descri¢do, deixando a definicdo quanto a procedimentos
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especificos para outras esferas de decisdo, nacionais ou institucionais. [...]” (NOBRADE, 2006,
p.8). Por isso as normas nacionais devem ser adequadas a realidade de cada pais.

O conjunto de regras gerais apresentados pela ISAD(G) objetiva: assegurar a criacdo de
descricdes consistentes, apropriadas e autoexplicativas; facilitar a recuperacdo e a troca de
informagdes sobre documentos arquivisticos; possibilitar o compartilhamento de dados de
autoridade e tornar possivel a integracdo de descricdes de diferentes arquivos num sistema
unificado de informacdo. A fim de alcancar tais objetivos, as regras foram organizadas em sete
areas de informacdo descritiva e 26 (vinte e seis) elementos descritivos, conforme disposi¢édo

seguinte:

1. Area de Identificacdo (destinada & informacéo essencial para identificar a unidade de
descricdo) - cddigo de referéncia, titulo, datas, nivel de descricdo, dimensdes e
suporte;

2. Area de Contextualizacdo (destinada a informac&o sobre a origem e a custddia da
unidade de descricdo) - nome/s do/s produtor/es, historia administrativa/biografia,
historia arquivistica e procedéncia;

3. Area de Contetdo e Estrutura (destinada & informagio sobre o assunto e a
organizacao da unidade de descri¢do) - ambito e conteudo, avaliacdo, eliminagédo e
temporalidade, incorporagdes e sistema de arranjo;

4. Area de Condicdes de Acesso e de Uso (destinada & informacéo sobre a acessibilidade
da unidade de descricdo) - condicBes de acesso, condi¢cdes de reproducdo, idioma,
caracteristicas fisicas e requisitos técnicos e instrumentos de pesquisa;

5. Area de Fontes Relacionadas (destinada & informagéo sobre fontes com uma relacio
importante com a unidade de descri¢do) - existéncia e localizacdo dos originais,
existéncia e localizacdo de codpias, unidade de descricdo relacionada e nota sobre
publicacéo;

6. Area de Notas (destinada & informacéo especializada ou a qualquer outra informagc&o
gue ndo possa ser incluida em nenhuma das outras areas) — notas;

7. Area de Controle da Descri¢o (destinada & informac&o sobre como, quando e por
quem a descricdo arquivistica foi elaborada) - nota do arquivista, regras ou

convencdes e data/s da/s descri¢do/0es.
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No final da estrutura da ISAD(G), encontram-se trés apéndices: o primeiro mostra o
modelo dos niveis de arranjo de um fundo; o seguinte apresenta relacGes entre registros de
descricdo e de autoridade, ilustradas com um exemplo, e por ultimo, hd exemplos de descricéo
realizados com base na ISAD(G).

A descricdo arquivistica em niveis hierarquicos j& havia sido prevista pelo Professor
Michael Cook, na década de 80, em seu Manual de Descricdo Arquivistica (MAD). Mas a

ISAD(G) veio sedimentar essa ideia através de suas regras para a descricao multinivel, a saber:

» descricdo do geral para o particular - as descricdes devem ser apresentadas numa
relacdo hierarquica e proceder do nivel mais geral (fundo) para o particular;

» informacdo relevante para o nivel de descricdo - devem ser fornecidas apenas
informacdes apropriadas para o nivel que esta sendo descrito;

> relagdo entre descricdes - deve-se relacionar cada descricdo a sua unidade de
descricdo mais proxima e a superior e identificar o nivel de descricao.

» nao repeticdo de informagcdo - deve-se evitar redundancia em descricdes

hierarquicamente relacionadas.

Para a teoria arquivistica, uma segunda caracteristica relevante na ISAD(G) € a que se
refere aos principios arquivisticos da proveniéncia e da organicidade. A medida que a descrigéo
acontece, vai surgindo uma sequéncia de campos e subcampos. Isso propicia racionalidade na
elaboracdo e no uso, facilidade no acesso e no entendimento mituo entre os arquivos que a
escolheu como norma padréo. Outro ponto a considerar € que esse padrao definiu os elementos
descritivos essenciais para qualquer tipo de descricdo em arquivo. De todos os elementos, alguns
sdo considerados indispensaveis na descrigdo: codigo de referéncia; titulo; produtor; data/s;
dimensdo da unidade de descrigdo e nivel de descrigdo. Entdo, a norma disponibiliza 26 (vinte
seis) elementos descritivos, que podem ser combinados conforme a necessidade, para constituir a
descricdo de uma entidade arquivistica. E permitida a utilizacao parcial dos elementos, desde que,

entre eles, estejam 0s essenciais supracitados.
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S6 normalizando a descrigdo arquivistica sera possivel alcancar a tdo desejada
padronizacdo universal, incluindo todas as condic¢des para ser realizada com facilidade, de modo

uniforme e informatizado.

2.2.2 NOBRADE: Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica

A NOBRADE - Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica, € um conjunto de normas
para a descricdo de documentos arquivisticos, compativeis com a ISAD(G) e com 0 contexto
brasileiro, considerando as preocupacOes trazidas pelo Comité de Normas de Descricdo do
Conselho Internacional de Arquivos (CND/CIA), s6 que em &mbito nacional.

Seguindo uma hierarquia, assim como a norma internacional ISAD(G) demanda normas
nacionais, a norma brasileira advoga a padronizacdo de procedimentos em sistemas de arquivos
e/ou em entidades custodiadoras. Cabe a cada entidade custodiadora e aos seus profissionais,
depois de garantida a presenca dos elementos obrigatdrios, decidir sobre os demais recursos
utilizados para a descricdo e o formato final de seus instrumentos de pesquisa.

E uma norma que deve ser aplicada, preferencialmente, para descrever documentos em
fase permanente, o que néo inviabiliza seu uso na descricéo de documentos nas idades® corrente
e/ou intermediaria. Embora sua utilizacdo tenha sido pensada para subsidiar sistemas de descricao
informatizados ou néo, as vantagens de seu uso séo potencializadas nos primeiros. O uso correto
da norma certamente facilitara uma futura passagem de dados de sistemas manuais para oS
automatizados, para intercambio de dados, em nivel nacional ou internacional, e ainda que o0 uso
da norma ndo seja suficiente, esse é um requisito fundamental devido as suas diretrizes.

Assim como a ISAD(G), a NOBRADE tem como pressupostos basicos o respeito aos
fundos e a descricdo multinivel, e segue os principios de descricdo do geral para o particular;
informacdo relevante para o nivel de descri¢do; relacdo entre descri¢des e a nao repeticdo da

informagéo.

® <O ciclo vital dos documentos administrativos compreende trés idades. A primeira é a dos arquivos correntes, em
que se abrigam os documentos durante seu uso funcional, administrativo e juridico; sua tramitacdo legal; sua
utilizacdo ligada as razdes pelas quais foram criados. [...]. A segunda fase — a do arquivo intermediario — é aquela em
gue 0s papéis ja ultrapassam seu prazo de validade juridico-administrativa, mas ainda podem ser ultrapassados pelo
produtor. [...]. Abre-se a terceira idade [...] a operagdo denominada ‘recolhimento’ conduz os papéis a um local de
preservacao definitiva: os arquivos permanentes. [...]. Ultrapassando totalmente o0 uso primario, iniciam-se 0s Us0s
cientifico, social e cultural dos documentos” (BELLOTTO, 2006, p.23-24).



16

A estrutura da NOBRADE é formada de oito areas, conforme a disposicao seguinte:

(1) “Area de Identificacdo, onde se registra informacdo essencial para identificar a
unidade de descricdo;

(2) Area de Contextualizago, onde se registra informagdo sobre a proveniéncia e a
custddia da unidade de descricéo;

(3) Area de Contelido e Estrutura, onde se registra informagio sobre o assunto e a
organizacdo da unidade de descricao;

(4) Area de CondicBes de Acesso e Uso, onde se registra informacao sobre o acesso a
unidade de descricdo;

(5) Area de Fontes Relacionadas, onde se registra informag&o sobre outras fontes que
tém importante relacdo com a unidade de descricao;

(6) Area de Notas, onde se registra informagio sobre o estado de conservacdo e/ou
qualquer outra informacao sobre a unidade de descricdo que ndo tenha lugar nas
areas anteriores;

(7) Area de Controle da Descrigdo, onde se registra informag&o sobre como, quando e
por quem a descricdo foi elaborada;

(8) Area de Pontos de Acesso e Descricdo de Assuntos, onde se registram os termos
selecionados para localizacdo e recuperacao da unidade de descricao” (NOBRADE,

2006, p.18, grifo nosso).

Cada area tem elementos de descricdo especificos, com um total de 28 (vinte e 0ito)

elementos distribuidos da seguinte forma:

1. Area de Identificacio — codigo de referéncia, titulo, data/s, nivel de descricdo,
dimensdes e suporte;

2. Area de Contextualizagdo -~ nome/s do/s  produtor/es, historia
administrativa/biografia, historia arquivistica, procedéncia;

3. Area de Contelido e Estrutura — ambito e contelido, avaliacdo, eliminacdo e

temporalidade, incorporagdes, sistema de arranjo;
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4. Area de Condicdes de Acesso e Uso — condigdes de acesso, condigdes de reproducio,
idioma, caracteristicas fisicas e requisitos técnicos, instrumentos de pesquisa;

5. Area de Fontes Relacionadas — existéncia e localizacdo dos originais, existéncia e
localizagdo de copias, unidade de descricdo relacionada, nota sobre publicagéo;

6. Area de Notas — notas sobre conservagao, notas gerais;

7. Area de Controle da Descricdo — nota do arquivista, regras ou convencdes, data/s
da/s descrigéo/0es;

8. Area de Pontos de Acesso e Indexac&o de Assuntos - pontos de acesso e indexagio de

assuntos.

Como pode ser observado, a Area de Identificacdo é constituida de cinco elementos
descritivos, a comecar pelo “Codigo de referéncia”, que € obrigatério e tem como objetivo
identificar a unidade de descricdo; o “Titulo”, que identifica nominalmente a unidade de
descricdo, € obrigatorio. O titulo original, preferencialmente, deve ser registrado. Caso isso ndo
seja possivel, deve-se elaborar o titulo com base nos elementos de informacdo presentes na
unidade que estd sendo descrita, obedecendo a algumas convencles previamente estabelecidas.
A/s “Data/s” se refere/m a/s data/s cronica/s relevante/s, como: data de acumulagdo, data-assunto,
data-limite e data de producdo, de carater obrigatério. Se se considerar importante, deve-se
registrar também a data topica de producédo da unidade de descricao.

Em seguida, deve-se registrar, numérica ou nominalmente, o “Nivel de descri¢do”
obrigatorio. Para isso, admitem-se seis niveis principais (do 0 ao 5), a saber: “[...] nivel 0 =
acervo da entidade custodiadora; nivel 1 = fundo ou colecdo; nivel 2 = secdo; nivel 3 = série;
nivel 4 = dossié ou processo; nivel 5 = item documental. S0 admitidos niveis intermediarios,
representados da seguinte maneira: acervo da subunidade custodiadora = nivel 0,5; subsecdo =
nivel 2,5; subsérie = nivel 3,5.” (NOBRADE, p.26). O ultimo elemento dessa area é obrigatorio e
serve para identificar as “dimensdes fisicas ou logicas e o suporte” da unidade de descricao.
Recomenda-se que tais registros sejam feitos por género, espécie ou tipo documental, conforme o
nivel de descricdo.

A segunda Area é a de Contextualizagdo, que compreende quatro elementos descritivos.
O inicio se da pela indicagdo do/s “nome/s do/s produtor/es” da unidade de descrigao,

componente obrigatorio, pois corresponde a afirmacdo do principio da proveniéncia. Na
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sequéncia, hd o relato da “Historia administrativa/Biografia”’, em que se devem apresentar
sucintamente informacbes sobre a trajetéria da entidade coletiva, da familia ou de pessoa/s
produtora/s da unidade de descri¢ao. Na “Historia arquivistica”, encontram-se informacoes sobre
a historia de producdo, acumulacdo e custddia da unidade de descricdo. Identificam-se, entre
outras informagdes, a natureza da acumulagcdo do acervo, sucessivas transferéncias de
propriedade e custodia, intervencfes técnicas ao longo do tempo e dispersfes e sinistros
relacionados a unidade de descricdo. O elemento final se refere a “Procedéncia”, ou seja, a
origem imediata de aquisi¢do da unidade de descricdo (nome de quem encaminhou), a forma e a
data de aquisicdo, e caso seja possivel, as referéncias pertinentes (instrumento formal de
encaminhamento e/ou recebimento).

A terceira, a Area de Conteldo e Estrutura, estd fragmentada em quatro elementos
descritivos. O primeiro é “Ambito e contetido”, que di aos usuérios informagdes relevantes,
como: acontecimentos historicos e/ou naturais, periodos, locais, tipos documentais e assuntos
predominantes ou complementares ao Titulo da unidade de descri¢do. O segundo ¢ “Avaliagdo,
eliminagdo ¢ temporalidade”, com informagdes sobre agdes e critérios utilizados na avaliacdo, na
selecdo e na eliminacdo da unidade de descricdo. No caso de ter havido eliminacao, registra-se a
existéncia de algum documento (edital, termo, listagem etc.) que ateste e forneca dados
complementares sobre o fato. O terceiro é “Incorporagdes”, em que esta indicada a previsao de
incorporacdes e, se possivel, a periodicidade ou data, o contetdo e a dimensdo. O quarto e Gltimo
traz o “Sistema de arranjo”, que d& informacgdes sobre a estrutura interna, a ordem e/ou o sistema
de arranjo da unidade de descricao.

Na sequéncia, a Area de Condicbes de Acesso e Uso abarca cinco componentes
descritivos. O elemento inicial ¢ “Condicdes de acesso”, que, como a propria expressao ja
enuncia, sao informes sobre 0 acesso a unidade de descricdo e, se houver restricdes, indica o tipo,
o periodo de duragdo, a parcela que softre restricdo etc. Nas “Condic¢des de reproducdo”, deve ser
informado se é permitida a reproducdo da unidade de descricdo, e caso seja possivel, sob quais
condigdes. No item “Idioma”, ¢ indicado em qual/is idioma/s e sistema/s de escrita se encontra a
unidade de descricdo e se existem ou ndo documentos cifrados ou abreviaturas incomuns. Nas
“Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos”, estdo descritas peculiaridades do suporte fisico,

instrugdes técnicas e problemas decorrentes do estado de conservacao, capazes de afetar o uso da
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unidade de descrigdo. E por fim, o elemento “Instrumentos de pesquisa”, que identifica os
instrumentos de pesquisa relativos a unidade de descricéo.

Na Area de Fontes, apresentam-se quatro elementos descritivos. Em “Existéncia e
localizagao dos originais”, ¢ possivel saber se ainda existem ou ndo os originais de uma unidade
de descricdo formada por copias e, em caso positivo, informar a localizacdo desses originais. J&
na “Existéncia e localizagdo de copias”, indica-se se h& cOpias da unidade de descricdo e onde
elas se encontram. Nas “Unidades de descri¢ao relacionadas”, € possivel saber quais as unidades
de descricdo custodiadas por ela ou por outra entidade e se permitem associacdo por
proveniéncia, area de atuacdo, assunto ou qualquer outra forma de relagdo. A “Nota sobre
publicagdo” traz as publicagdes, eletronicas ou ndo, resultantes do uso, do estudo ou da analise da
unidade de descricdo, e as que a referenciem, transcrevam ou reproduzam.

A Area de Notas é subdividida em “Notas sobre conservagdo” e “Notas gerais”; as
primeiras indicam o estado de conservacdo da unidade de descri¢do, a fim de subsidiar acGes
preventivas e/ou reparadoras; 0s registros devem seguir uma cronologia, porquanto sao
informagdes que se modificam no decorrer do tempo. As “Notas gerais” informam algo que,
devido a sua especificidade, ndo condiz com nenhum dos componentes de descri¢do, alem de
explicar, relativizar ou complementar informagdes contidas em elementos de descrigdo
anteriores.

A pentltima Area é a de Controle da Descri¢&o, em que estd a “Nota do arquivista”, que
da informacdes sobre o processo de elaboracdo da descricdo, como: fontes consultadas
(bibliograficas, fontes histéricas primarias e secundarias etc.), nome dos profissionais que
fizeram parte do trabalho, entre outras. Nessa area, encontra-se também o elemento descritivo
denominado de “Regras ou convengdes”, que indica quais foram as normas e/ou convengoes, em
todos os ambitos (internacionais, nacionais, locais e/ou institucionais), utilizadas para a descri¢éo.
E, por ultimo, “Data/s da/s descri¢cdo/des”, que indica quando a descricdo foi preparada e/ou
revisada.

A Area de Pontos de Acesso e Indexacdo de Assuntos € a oitava e Gltima area descritiva,
cujo objetivo é de registrar os procedimentos para recuperar o contedo de determinados
elementos de descricdo, por meio da geragdo e da elaboragdo de indices baseados em entradas
autorizadas e no controle do vocabulario adotado. Para isso, é preciso reconhecer 0s pontos de

acesso que exigirdo mais atencdo na geracdo de indices e fazer a indexacdo de assuntos de
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maneira controlada sobre elementos de descri¢do estratégicos para a pesquisa (NOBRADE,
2006). Cabe mencionar que, na descricdo multinivel, os elementos de descricdo obrigatorios
constituem pontos de acesso naturais. E a entidade custodiadora a responsavel por selecionar 0s
elementos de descricdo que serdo objeto de indexacdo, pela identificacdo de outros pontos de
acesso, bem como por determinar a melhor forma de indexar. Na indexagéo de assuntos, podem-
se considerar nomes de entidades, eventos, areas geogréficas, periodos e assuntos topicos.

Além das areas supracitadas, a estrutura da NOBRADE comporta trés apéndices: o
“Apéndice A”, com a apresentacdo de um modelo de arranjo de um fundo, demonstrando a
disposi¢dao hierarquica dos niveis de descricdo; o “Apéndice B”, que expde graficamente as
relagdes possiveis entre registros de descricdo e de autoridade arquivistica; e o “Apéndice C”,
com exemplos préaticos de utilizacdo da norma, para que 0s usuarios possam visualizar a forma
adequada de descricdo em cada elemento descritivo e, consequentemente, em suas areas.

Vale ressaltar que, dentre os componentes descritivos trazidos pela NOBRADE, séo
obrigatorios: “codigo de referéncia”, “titulo”, “data/s”, “nivel de descri¢do”, “dimensdo e
suporte”, *
Oel).

Afinal, o que diferencia a NOBRADE da ISAD(G) para fins representativos? Em relagéo

nome/s do/s produtor/es” e “condicdes de acesso” (somente para descricdes em niveis

a ISAD(G), a NOBRADE tem uma area e dois elementos de descri¢do a mais. Entdo, enquanto a
ISAD(G) apresenta a Area de Notas constituida de apenas um elemento descritivo denominado
de “Notas”, com informagdes relevantes, porém ndo pertinentes a nenhum dos elementos de
descricdio definidos, a NOBRADE tem a Area de Notas delimitada pelos componentes
descritivos: 1) “Notas de conservagao”, que retrata o estado de conservacao da unidade de
descricdo, para orientar futuras medidas preventivas e/ou reparadoras; e 2) “Notas gerais”, que,
assim como na ISAD(G), referem-se a informacBes importantes que ndo puderam ser incluidas
nos demais campos descritores.

Continuando a distingao entre a ISAD(G) e a NOBRADE, ¢ possivel constatar que a Area
de Pontos de Acesso e a Indexacdo de Assuntos, onde se registram os termos selecionados para
localizar e recuperar a unidade de descricdo e seu elemento descritor de mesmo nome, nao
existem na ISAD(G). Em relacdo a pontos de acesso e descri¢do por assunto, a ISAD(G) se

pronuncia dizendo que, devido a importancia dos pontos de acesso para recuperar a informagéo,
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foi criada uma norma do CIA especifica para isso - a Norma Internacional de Registro de
Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas, Pessoas e Familias: ISAAR(CPF).

A ISAAR(CPF) fornece regras gerais para o estabelecimento de registros de autoridade
arquivistica que descrevem entidades coletivas, pessoas e familias, que podem ser citadas como
produtores nas descricdes de documentos de arquivos. Além disso, a ISAD(G) orienta que
vocabularios e convencGes a serem utilizados com outros pontos de acesso devam ser
desenvolvidos nacionalmente ou em separado para cada idioma (ISAD(G), 2000). Assim, foi
seguindo tal determinacdo que o Brasil, representado pelo CONARQ, criou a NOBRADE, que

contém essa oitava area.

2.2.3 AACR2: Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano - Segunda edi¢édo

Acabou o tempo em que documentos textuais impressos em papel, como livros, jornais,
revistas etc., predominavam nos acervos. Hoje, o que se percebe nesses lugares é uma variedade
de documentos, dos mais diversos géneros e suportes, em consequéncia do crescente nimero de
informacBes geradas em ambientes digitais ou ndo. Avangos tecnoldgicos, crescimento
exacerbado de informacdes, multiplicidade de fontes e intercdmbio de informagdes séo fatores
determinantes para a organizacdo documental de um acervo, 0 que requer novas formas de
armazenar, recuperar e disseminar informagoes.

Diante desse contexto, é fundamental um sistema de classificacdo atualizado e de notdria
aceitacdo, o que mostra ainda mais a necessidade e a importancia de se adotar um cédigo de
catalogacdo como 0 AACR2 — Cadigo de Catalogacdo Anglo-Americano, 22 edi¢do, que objetiva
padronizar a catalogacdo, em ambito internacional, e subsidiar o tratamento de informagdes. E
utilizado pelas maiores bibliotecas mundiais.

O AACR2 é um compéndio de regras, baseado na Descri¢do Bibliografica Internacional

Normalizada Geral — ISBD(G), que trata da descri¢éo bibliografica de documentos, e cuja
principal caracteristica é de catalogar, pelo suporte fisico do material, 0 que acarreta a descricao
por niveis.

A estrutura do AACR2 é constituida de duas partes, 19 (dezenove) capitulos, cinco

apéndices e um indice, dispostos da seguinte forma, como apresentado no Quadro 1:
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Quadro 1 — Estrutura do AACR2

ESTRUTURA DO AACR2
PARTE | - DESCRICAO PARTE Il - CABECALHOS,
TITULOS UNIFORMES E
REMISSIVAS
Capitulo 1. Regras gerais para descri¢gdo Capitulo 21. Escolha dos pontos de acesso
Capitulo 2. Livros, folhetos e folhas soltas | Capitulo 22. Cabecalhos para pessoas
impressas
Capitulo 3. Materiais cartograficos Capitulo 23. Nomes geograficos
Capitulo 4. Manuscritos (incluindo Capitulo 24. Cabecalhos para entidades
colecdes manuscritas)
Capitulo 5. Musica Capitulo 25. Titulos uniformes
Capitulo 6. Gravacoes de som Capitulo 26. Remissivas
Capitulo 7. Filmes cinematograficos e APENDICES
gravacOes de video
Capitulo 8. Materiais graficos A - Uso de mailsculas
Capitulo 9. Recursos eletronicos B — Abreviaturas
Capitulo 10. Artefatos tridimensionais e C — Numerais
redlia’
Capitulo 11. Microformas D — Glossério
Capitulo 12. Recursos continuos E - Artigos iniciais
Capitulo 13. Analise INDICE

Fonte: RIBEIRO - 2004

Como pode ser observado, as regras do AACR2 estdo distribuidas em duas partes: a Parte
I contém instrucdes para a formulacéo da descri¢do do item que esta sendo catalogado, e a Parte
Il trata da determinacdo e do estabelecimento de pontos de acesso (cabecalhos e/ou titulos
uniformes) por meio dos quais a informacdo descritiva serd apresentada aos usuarios e, também,
da elaboracdo de remissivas para esses cabecalhos. Em ambas as partes, as regras vao do geral
para o especifico. Na Parte |, a especificidade refere-se tanto ao suporte fisico do item que esta
sendo catalogado, quanto ao nivel de detalhamento exigido para cada elemento de descricdo. Na
Parte Il, as regras se baseiam na proposicédo de que, para cada item descritivo, seja feita uma
entrada principal suplementada por entradas secundarias.

O Capitulo I é constituido de regras basicas, de aplicabilidade geral, para descrever
qualquer material. Os demais capitulos da Parte | trazem normas para tipos especificos de

materiais (Capitulos 2-10) e regras de generalidades parciais (Capitulos 11-13). Ndo ha capitulos

7 “A redlia — conjunto de objetos que se convencionou chamar de documentagao tridimensional [...]” (CAMARGO;
GOULART, 2007, p.227).
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numerados de 14 a 20, reiniciando com o capitulo 21 da Parte Il. Quando, para realizar a
descricdo de determinado item documental, for necessario tratamento especializado, o usuério
deve recorrer ao capitulo especifico apropriado, onde encontrara a orientacao detalhada, tendo em
vista que o capitulo geral contém apenas uma sucinta orientacgéo.

A estrutura de descricdo do AACR2 estabelece um padrdo que é comum a qualquer tipo
de material e esta dividida em oito grandes areas, cada uma delas constituida de determinado

numero de elementos, como demonstrado no Quadro 2:

Quadro 2 — Quadro estrutura da descricdo do AACR2

QUADRO ESTRUTURA DA DESCRICAO
AREAS ELEMENTOS: Palavras, frases ou grupo de caracteres que
Cada secdo da descrigdo | representam uma unidade distinta de informacdo e fazem parte
compreende dados de uma | de uma area.
categoria particular ou de
um conjunto de categorias.
1.1Titulo e indicagéo de 1. Titulo principal
responsabilidade 2. Titulo equivalente
3. Outras informacges sobre o titulo
4. Indicacdes de responsabilidade
1.2 Edigao 1. Indicacéo de edigéo
2. Indicacéo de responsabilidade da edigéo
3. Edic¢des subsequentes
1.3 Detalhes especificos do | Materiais  cartograficos, mdsica, recursos eletrdnicos,
material (ou do tipo de | microformas (em alguns casos) e recursos continuos.

publicacdo)
1.4 Publicagdo, distribuicdo | 1. Lugar de publicacdo, distribuicéo etc.
etc. . Nome do editor, distribuidor etc.

1

2

3. Data de publicacéo, distribuicao etc.
4. Lugar de fabricagéo, fabricante, data.
1. Extensdo

2. Outros detalhes fisicos

3. Dimensdes

4. Material adicional

1. Titulo principal da série

2. Titulo equivalente da série
3

4

5

6

1

1

2

3

1.5 Descrigdo fisica

1.6 Série

. Outras informacdes sobre o titulo da série
. Indicacdes de responsabilidade da série

. ISSN da série

. Numeracdo da séerie

. Todas as notas

. ISBN

. Modalidade de aquisi¢édo

. Qualificacdo

1.7 Notas
1.8 Numero normalizado e
modalidades de aquisi¢do

Fonte: RIBEIRO, 2004 - p.1-6
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Depois de estabelecida a descricdo normalizada para o item documental, de acordo com as
regras da Parte |, acrescentam-se, geralmente, a essa descri¢cdo cabecalhos e/ou titulos uniformes
para criar entradas no catalogo, exceto quando a entrada for pelo titulo principal, o que pode ser
feito pelas palavras iniciais da descrigéo.

As normas da Parte Il aplicam-se a todos os materiais e tratam da escolha dos pontos de
acesso para as entradas primarias e as secundarias (Capitulo 21), das formas dos cabecalhos (para
pessoas e entidades — Capitulos 22 e 24), de nomes geograficos (Capitulo 23), dos titulos
uniformes (Capitulo 25) e das remissivas (Capitulo 26). Os apéndices, que também fazem parte
da estrutura do AACR2, trazem questbes de aplicacdo geral, como: uso de maiusculas (A),
abreviaturas (B), tratamento de numerais (C) e de artigos iniciais (E) e um glossario (D).

Autores reconhecem que a tendéncia ao uso do AACR2 tem aumentado, em especial, na
descricdo de materiais mais especificos em relacdo ao suporte e ao formato, como nos
documentos cartograficos, sonoros, filmicos etc. No entanto, ressaltam que ha diferencas entre o
trabalho do material bibliografico e o do arquivistico e alertam que seguir o modelo bibliografico
literalmente ndo é o mais adequado. Porém admitem que, tanto quanto o possivel, “mantiveram a
perspectiva de uma aproximacdo com a Biblioteconomia quando as préaticas das duas areas
coincidiram” (OLIVEIRA, 2010, p.114). Isso se deve ao fato de 0 AACR2 trazer normas que ja
sdo tradicionalmente voltadas para documentos em formatos especiais e que podem servir para a

descricdo de documentos arquivisticos tridimensionais.

3 ARQUIVOS PESSOAIS: DA CONCEPCAO TEORICA AS CARACTERISTICAS
DOCUMENTAIS

A formacdo de um arquivo pessoal se concretiza quando o titular passa a gerar e a agrupar
documentos para atender as suas necessidades, em concordancia com seu estilo de vida. Com o
passar dos dias, ele tera acumulado os mais variados tipos de documentos (cartas, fotografias,
textos, livros, objetos tridimensionais etc.), Algumas vezes, organizam-nos em ordem
cronoldgica de acontecimentos ou em ordem alfabética. Outras vezes, 0 mentor de seu préprio
arquivo prefere ndo utilizar uma identificacdo e/ou organizagdo criteriosa, pois conhece tudo o

que esta ali registrado.
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Um arquivo pessoal se configura como um complexo de documentos que se apresentam
das mais diversas formas, em diferentes suportes, e podem remontar a histéria de vida de seu
titular e identificar suas vontades, seus habitos, suas virtudes, etc. Em um sentido mais amplo,
tais documentos sdo registros de seu papel na sociedade, por isso € comum encontrarmos
documentos que enaltecem a imagem do titular e de seus pares e deixam nas entrelinhas seus
erros, receios e defeitos.

Segundo Hobbs (2001, p.28, traducao nossa),

[...] os arquivos pessoais refletem ndo somente o que as pessoas fazem ou
pensam, mas quem sdo, como véem e experimentam suas vidas. Um
individuo cria seu arquivo para atender suas necessidades ou predilecdes,
conforme sua personalidade, e ndo porque alguma lei, estatuto,
regulamento ou politica corporativa disse que devia cria-lo.

No arquivo pessoal, os documentos que sdo acumulados pelo titular, em vida, servem,
geralmente, para uso proprio, em suas atividades pessoais e profissionais, para comprovar sua
existéncia civil, como testemunhos de vinculos estabelecidos com pessoas e com institui¢fes etc.
Passada essa fase, vem a fase de guarda (permanente), preservacdo, organizacao, descricdo e
disseminacdo documental, em que o valor do documento passa a ser secundario, de pesquisa
cientifica, por exemplo. Em geral, o aval para a pesquisa s6 € dado depois do falecimento do
titular e de passada a custodia, por doacdo ou alienacdo, a uma entidade publica ou particular. E
se permanecido em poder da familia, ela podera autorizar o acesso ao pesquisador.

Podemos dizer que a arquivistica s6 despertou para a riqueza que existe nos arquivos
pessoais quando passou a compreendé-los “[...] como segmento importante para o estudo da
sociedade e a consequente insercao desses arquivos pessoais e familiares na agenda das principais
institui¢des arquivisticas publicas” (OLIVEIRA, 2010, p.74). O que foi vivenciado por uma
pessoa no passado e encontra-se materializado em seu arquivo pessoal é fonte para se
compreender a sociedade de sua época. O arquivo pessoal, além de guardar a memdria do titular,
guarda a de seu tempo para as geracgdes futuras e pode revelar muito mais do que se espera.

Ha os documentos que sdo publicos por natureza e provenientes das a¢Ges dos poderes
estatais, e 0s que assim se tornam por designagdo, como acontece com alguns encontrados em
arquivos pessoais. Basta o poder publico identificad-los como importantes fontes para a histéria e

o0 desenvolvimento cientifico nacional para serem declarados como de interesse publico e social.
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Muitas vezes, os formadores de arquivos pessoais sdo individuos que, ao longo da sua vida,
exerceram funcgBes/cargos publicos que, em seu cotidiano, desenvolvem conjuntamente
atividades pessoais e publicas. Entdo, € facil encontrar entre tantos outros documentos do seu
arquivo os de carater publico.

Todo arquivo pessoal é privado, mas nem todo arquivo privado é pessoal, uma vez que
sdo considerados arquivos privados os eclesiésticos, os constituidos por empresas privadas ou por

sindicatos, entre outros. Segundo Bellotto (2006, p.256),

[...] a concepcgdo de arquivos pessoais estd embutida na propria definicéo
geral de arquivos privados, quando se afirma: tratar-se de papéis
produzidos e recebidos por entidades ou pessoas fisicas de direito
privado. [...] Sdo papéis ligados a vida familiar, civil, profissional, e a
producdo politica e/ou intelectual, cientifica, artistica, de estadista,
politicos, artistas, cientistas, etc. Enfim, os papéis de qualquer cidaddo
que apresentem algum interesse para a pesquisa historica, trazendo dados
sobre a vida cotidiana, social, religiosa, econdmica, cultural dos tempos
em que Vviveu ou sobre sua prépria personalidade e comportamento.

A Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados, ratifica essa afirmacdo quando, em seu art. 11, define os arquivos privados
como “conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em
decorréncia de suas atividades”.

Apesar da descoberta da importancia dos arquivos pessoais para a formacdo cultural
suscitar novas discussdes, ainda é bastante reduzido o nimero de reflexdes sobre teoria e pratica
em arquivos privados, sobretudo no que diz respeito a estudos aprofundados em nivel de
Mestrado e Doutorado. (SANTQOS, 1999, p.41). Por outro lado, cada vez mais politicos, artistas,
escritores, entre outros homens/personalidades publicos, tém buscado preservar seus proprios
acervos. Isso é fruto de mais conscientizacdo sobre o valor documental para a histéria e a cultura.
Alguns, ainda em vida, providenciam a transferéncia de seus acervos para instituicdes

documentais, onde possam ser salvaguardados.
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3.1 José Simedo Leal: trajetoria de vida e arquivo pessoal
Figura 1: José Sime&o Leal

José Simedo Leal nasceu no municipio de Areia, na

l*mi

Paraiba e viveu 87 anos (1908-1996), boa parte de intensa
dedicacdo e contribuicdo intelectual. Médico de formacé&o,
profissdo que ele exerceu até ter a oportunidade de se l L ) /’lg} s

dedicar integralmente a cultura e a literatura, fato que teve

inicio em 1947, quando foi nomeado Diretor do Servico . ]
Fonte: Nucleo de Documentacdo e

de Documentacdo do Ministério da Educacdo e Salde, Informacdo Histérica
Regional(NDIHR).

atual Ministério da Educacéo e Cultura - MEC, lugar onde
desenvolveu um trabalho editorial primoroso, marcado por publicacdes bem elaboradas, a
exemplo dos seus Cadernos de Cultura®.

Foi casado com Eloah Drummond, que em 1996 doou o acervo ao Estado da Paraiba.
Desde entdo, trazido para a capital, o acervo permaneceu sem lugar definido, sem o devido
tratamento e respeito por parte do poder publico, que o utilizou de acordo com suas
conveniéncias. O acervo foi tombado junto ao Instituto do Patriménio Historico e Artistico do
Estado da Paraiba (IPHAEP), através do Decreto n° 25.155, de 06 de julho de 2004 (OLIVEIRA,
2009, p. 25). Atualmente, o acervo JSL encontra-se sob custddia do Ndcleo de Documentacéo
e Informacéo Historica Regional da Universidade Federal da Paraiba (NDIHR/UFPB).

José Simedo Leal no decorrer da sua vida conseguiu formar um acervo caracterizado por
uma diversidade de componentes, entre 0s quais estdo os documentos textuais, fonograficos e
iconogréfico; nele é possivel encontrar também objetos de museu e utensilios de uso pessoal.
Diante disso, esse arquivo constitui uma valiosa fonte de informacdes, a qual ja foi inspiracdo

para alguns pesquisadores, tanto em nivel de graduacdo quanto de pds-graduacéo.

4 FICHA DESCRITIVA DOCUMENTAL: ELABORACAO E APLICACAO

Devido a falta de modelos descritivos coerentes na literatura disponivel, surgiu o interesse

por elaborar um modelo apropriado para a representacdo descritiva de documentos especiais -

® Os Cadernos de Cultura eram pequenos livros de bolso de assuntos variados, indo da literatura, as artes plasticas,
passando por folclore, teatro, sociologia, antropologia. (OLIVEIRA, 2009, p.43)
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medalhas - denominado de ficha descritiva documental. Nessa abordagem, optou-se por dar
tratamento individualizado aos documentos, configurando-se a descri¢do “peca por pega” ou por
item documental.

Para a consecucdo desse instrumento, observou-se as normas de descricdo mais relevantes
para a area arquivistica, tanto em nivel nacional quanto internacional, e optou-se por utilizar a
ISAD(G) e a NOBRADE. No entanto, j& na introdugdo, a ISAD(G) (2000, p.11) informa que
“[...] as regras contidas nessa norma nao ddo orientacdo para a descricdo de documentos
especiais, [...]. Essa norma deveria ser usada em combinag¢do com esses manuais para possibilitar
uma adequada descricdo de documentos especiais”. O que era de se esperar, pelo carater
generalista da norma. Entdo, para utiliza-la na descricdo das medalhas (documentos especiais),
objeto deste trabalho, foi preciso adapta-la.

Segundo a NOBRADE (2006, p.19), “essa norma deve ser aplicada a descrigdo de
qualquer documento, independentemente de seu suporte ou género. InformacGes especificas para
determinados géneros de documentos podem e devem, sempre que necessario, ser acrescidas”.
Diante dessa diretiva e ciente de que, em linhas gerais, a NOBRADE é a ISAD(G) adaptada para
a realidade brasileira, decidiu-se por utiliza-la para embasar a composi¢cdo do modelo da ficha
descritiva documental, com a liberdade de inserir elementos descritivos da AACR2, em favor de
um melhor resultado na representacdo descritiva de objetos do género tridimensional, como as
medalhas.

A falta de normas arquivisticas para padronizar a descricdo de documentos
tridimensionais nos levou a buscar subsidios na Biblioteconomia, ou, mais precisamente, no
AACR2. Esse codigo cujas regras da Parte |, Descricdo, estdo as normas do Capitulo 10 (dez),
intitulado “Artefatos tridimensionais e realia”, que se referem a descricdio de objetos
tridimensionais de todos os tipos (esculturas, vestuarios, jogos, medalhas etc.) e foram de extrema
importancia para a realizacdo desta pesquisa.

Este estudo teve como foco principal elaborar os metadados para a representacéo
descritiva de documentos tridimensionais (medalhas). Esse objetivo se configura na estrutura ora

apresentada na Ficha descritiva 1:
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Ficha descrtiva 1 — Medalha da Ordem de Rio Branco

FICHA DESCRITIVA

1. AREA DE IDENTIFICACAO

1.1 Cdodigo de referéncia: BR UFPB NDIHR JSL DP HONR
03

1.2 Titulo: Medalha da Ordem de Rio Branco (Grau
Comendador)

1.3 Designacao geral do material (DGM): objeto

1.4 Indicacéo de responsabilidade: Governo Brasileiro

1.5 Data/s:
Brasilia (topica), 05/02/1963 (assunto),1986 (producdo),
22/05/1986 (acumulacdo), 1845-1912 (limite).

1.6 Nivel de descricéo: (5) item documental

Fonte: AJSL (NDIHR/UFPB)

2. AREA DE DESCRICAO FISICA

2.1 Extensao do item: 2.4 Material adicional:

2.1.1 Designacao especifica do material (DEM):

2.1.1.1 Género: tridimensional Diﬂ

2.1.1.2 Espécie: medalha

2.1.2 Numero de unidades fisicas: (1) um & Rosidonie
Y Lo FHpppridilevr lorarl e b idperics

2.2 Outros detalhes fisicos: i g vy vl

B y . 7 Aoiove pror Lom calorgat & e iar/
2.2.1 Anverso: a insignia da Ordem é uma cruz de =7 i

- - 4_ 22

quatro bragos e oito pontas esmaltadas de branco, em i W -
cujo centro esta a esfera armilar, em prata dourada, e Sl e Ty

inscrita, num circulo de esmalte azul, a legenda _ :
“UBIQUE PATRIE MEMOR” (“Em qualquer lugar, | | G o fpue 5%
terei sempre a Patria em minha lembranga”). = huc.

2.2.2 Reverso: no circulo dourado, estdo as datas
“18452a1912”. Fonte: AJSL (ND|HR/UFPB)

2.2.3 Material de que é feito: prata 1000

2.2.4 Cores: branca, azul e dourada

2.3 Dimensdes: 62 mm x 75 mm — Medalha (com
olhal); 40mm x 35 mm - Fita;10 mm de diametro —
roseta e 200 mm x 120 mm x 30 mm — Estojo (forrado
e com marcacgédo do fabricante HStern).

3. AREA DE CONTEXTUALIZACAO

3.1 Nome do produtor: LEAL, José Simedo

3.2 Historia arquivistica: a medalha da Ordem de Rio Branco faz parte do acervo JSL desde
22 de maio de 1986, quando foi recebida pelo titular, como prémio pelos relevantes servicos
prestados a Nacdo, porque se trata de uma personalidade brasileira que desempenhou no
estrangeiro funges oficiais.

3.3 Procedéncia: Outorga: Governo Brasileiro — 1986
Doacéo: Eloah Drummond Leal — 1996

4. AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA
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4.1 Ambito e contetdo: medalha instituida com o fim de galardoar as pessoas fisicas, juridicas,
corporagdes militares ou instituicdes civis, nacionais ou estrangeiras que, pelos seus servigos ou
méritos excepcionais, tenham se tornado merecedoras dessa distincao.

4.2 Avaliacdo, eliminacdo e temporalidade: item documental de um acervo permanente,
relevante para a cultura brasileira. Nao ha planejamento de acdo de eliminacdo para a unidade
de descrigéo.

4.3 Incorporacdo: a medalha pertence a um Fundo arquivistico fechado, em funcdo do
falecimento do seu titular, que dificilmente receberd como acréscimo outras honrarias, a menos
que ainda existam documentos desse tipo em poder dos familiares e/ou amigos e que desejem
doa-los.

4.4 Sistema de arranjo: o arranjo arquivistico proposto tem como base as honrarias conferidas
a JSL no decorrer de sua vida pessoal e profissional. No Fundo JSL, h& o grupo Documentacao
Pessoal, onde se encontra a série Honrarias, com duas subséries: a primeira reine documentos
como diplomas, certificados e titulos, e a outra é composta de dezoito medalhas.

5. AREA DE CONDICAO DE ACESSO E USO

5.1 Condicdes de acesso: aberto para consulta, porém o acesso ao documento material
(original) s é permitido com autorizacdo da curadoria do acervo e prévio aviso. Documentos
acessiveis em originais. Nao é permitido empréstimo.

5.2 CondicBes de reproducdo: s6 é permitida a reproducdo fotografica com autorizacao
expressa e por escrito da Curadoria e se 0 pesquisador citar a fonte consultada, respeitando as
prerrogativas legais da Lei 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que preconiza os direitos autorais.

5.3 Idiomas: portugués e latim

6. AREA DE FONTES RELACIONADAS

6.1 Nota sobre publicacdo: ALVES, T.C.M.S.; ALBUQUERQUE, M.E.B.C. de.
Representacdo da Informacgdo Arquivistica: proposta de descricdo de medalhas recebidas por
José Simedo Leal. In: ENCONTRO NACIONAL DE PESQUISA EM POS-GRADUACAO
EM CIENCIA DA INFORMACAO — ENANCIB, 17, 2016, Bahia. Anais eletronicos ... Bahia:
ENANCIB, 2016. p.5057 — 5062. Disponivel em:
<https://drive.google.com/file/d/0B7rxeg_cwHajQjdFcWMxd1pFYkO/view>. Acesso em: 26
set. 2018.

7. AREA DE NOTAS

7.1 Notas sobre conservac¢ao: documentos em bom estado de conservacao.

7.2 Notas gerais:
Localizagéo: o item documental encontra-se localizado na sala de arquivos do NDIHR, estante
1, primeira prateleira, acondicionado em caixa de polionda azul, dentro do envelope n° 8 (oito).

8. AREA DE CONTROLE E DESCRICAO

8.1 Nota do arquivista:
Fontes de informacdo relevantes para a descri¢do dessa medalha:

BRASIL. Decreto n°® 51.697, de 05 de fevereiro de 1963. Institui uma Ordem honorifica,
denominada de Ordem de Rio Branco. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, 07 de fevereiro de 1963. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/1950-1969/D51697.htm>. Acesso em: 04 set.
2018.

PORTAL DO GOVERNO BRASILEIRO, MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES —
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Regulamento da Ordem de Rio Branco. Disponivel em:<http://www.itamaraty.gov.br/pt-
BR/cerimonial/222-sobre/cerimonial/5699-regulamento-da-ordem-de-rio-branco>. Acesso em:
04 set. 2018.

Pesquisadora responsavel pela descricdo: Theresa Cynthia M. S. Alves

8.2 Regras ou convengdes:

CODIGO de Catalogagdo Anglo-americano. Preparado sob a direcio de Joint Steering
Committee for revision of AACR. 2.ed. rev. 2002: traducdo para a lingua portuguesa sob a
responsabilidade da Federacdo Brasileira de Associacbes de Bibliotecarios. Sdo Paulo:
FEBAB/Imprensa Oficial do Estado de Sao Paulo, 2004.

BRASIL. CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVO - CONARQ. ISAD (G): Norma Geral
Internacional de Descricdo Arquivistica, adotada pelo Comité de Normas de Descricdo,
Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2000,
119 p. (publicagdes técnicas, n° 49).

. NOBRADE: Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2006. Disponivel em:
<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/nobrade.pdf>.  Acesso
em: 27 set. 2018.

RIBEIRO, Antbnia Motta de Castro Memdria. Catalogacdo de Recursos Bibliogréficos pelo
AACR2R 2002 - 2. ed., rev. e acrescida de indice — Brasilia: Ed. do Autor, 2004.

8.3 Data da/s descricéo/Ges: no periodo de 2016 a fevereiro de 2017.

Fonte: Dados da pesquisa

Como se pode observar, a estrutura da descricdo estabelece um padrdo que serve, ou é
comum, a qualquer objeto tridimensional e esta dividida em oito grandes areas e 26 (vinte e seis)
elementos descritivos, desses, seis elementos (1.3, 1.4, 2.1, 2.2, 2.3 e 2.4) e uma area (2) foram
retirados do AACR2, e os demais, da NOBRADE.

Cabe, agora, apresentar os elementos “Designagdo geral do material” (DGM), “Indicagdo
de responsabilidade” e a Area de Descri¢io Fisica com seus elementos, uma vez que as demais
areas e os elementos descritivos ja foram esclarecidos, quando falamos sobre a NOBRADE.
Entdo, “DGM” ¢ o termo que indica a classe geral do material a que pertence o item. Para isso, ha
duas listas previamente estabelecidas: uma para uso das agéncias britanicas, e a outra, para as
agéncias da Australia, do Canada e dos Estados Unidos. Deve-se escolher apenas uma das listas
para um mesmo acervo. Assim, optou-se por utilizar a lista das agéncias britanicas, por ser mais

usual e sucinta, porquanto s6 oferece o termo “objeto” para qualquer material tridimensional e
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realia. A “Indicacdo de responsabilidade” ndo diz respeito apenas a indicagdo de autoria, pois
trata da indicacdo da/s pessoa/s ou entidade/s responsavel/is, aquele/s que, de alguma forma,
participou/ram da criacdo do contetido intelectual ou artistico do item. Tanto o “DGM” (1.3)
quanto a “Indicagdo de Responsabilidade” (1.4) fazem parte da Area de Identificacéo.

As &reas e os elementos que integram a descricdo apresentados até agora sdo regras
“comuns”, que podem ser aplicadas a outros géneros documentais. No entanto, ¢ caracteristico
dos objetos tridimensionais apresentarem mais variagdes na descri¢do fisica, 0 que passa a ter
mais importancia para identifica-los e faz da Area de Descri¢do Fisica um diferencial na hora de
representa-los.

Isso, atrelado ao nivel de detalhes que tem, fez com que fosse importada do AACR2, com
algumas adaptacdes, a Area de Descricdo Fisica e seus elementos: “Extensdo do item” (2.1),
“Outros detalhes fisicos” (2.2), “Dimensdes” (2.3) e “Material adicional” (2.4). A “Extensdo do
item” inclui a “Designagdo especifica do material (DEM)”, termo que indica o “Género” ¢ a
“Espécie” a que pertence o item, e o “Numero” (em arabico) de unidades fisicas. No elemento
“Outros detalhes fisicos”, devem ser registradas caracteristicas fisicas relevantes, como:
“Anverso”, “Reverso”, “Material de que ¢ feito”, “Cor” do objeto, entre outros detalhes. Em
seguida, tem-se o registro das “Dimensdes” do objeto em centimetros. Em caso de multiplas
dimens0es, registra-se altura x largura, ou se preciso for, altura x largura x profundidade. No
final, tem-se o elemento “Material adicional”, que, como o proprio nome indica, trata de um
material publicado com o item e destinado a ser usado com ele. No modelo de ficha descritiva
documental aqui formulado, optou-se por registrar a imagem do material adicional.

Concluida a etapa de elaboracdo do modelo da ficha descritiva documental, passou-se
para a coleta dos dados propriamente dita, os quais foram encontrados/coletados nas mais
variadas fontes, a comecar pelas préprias medalhas (fontes primarias), em outros documentos
contidos no AJSL, em acervos de pessoas ilustres etc. Os dados foram coletados de modo que
fosse possivel preencher a ficha documental (padrdo) para cada uma das medalhas. Assim, a
descricdo consistiu em individualizar a medalha, como item documental, para que fosse a Unica
em relagdo as outras do grupo selecionado e aos demais documentos que compdem o AJSL. Todo
esse processo, com destaque para 0 modelo de ficha descritiva documental criada, resultou em
metadados, advindos das fichas descritivas referentes as dezoito medalhas recebidas por JSL ao

longo de sua vida pessoal e profissional.
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Diante do exposto, com o objetivo de verificar a relevancia desses metadados para a
representacdo, descreveram-se todas as medalhas, iniciando com o preenchimento da ficha
descritiva por completo, ou seja, com suas oito areas e 26 (vinte e seis) elementos descritivos.

Nesse sentido, a ficha descritiva 1 apresenta as informagfes encontradas durante a
descricdo da Medalha da Ordem do Rio Branco, escolhida por se tratar de uma comenda
importante, de onde foi possivel obter as informacfes necessarias para produzir uma

representacdo satisfatoria.
5. CONSIDERACOES FINAIS

Para cumprir o desafio ora proposto, buscou-se respaldo em normas consagradas de
descricdo, como a ISAD(G), a NOBRADE e a AACR2, que embasaram 0 processo de descri¢cdo
arquivistica e resultaram em um conjunto de atributos (metadados) capazes de representar
documentos especificos, como as medalhas, objeto deste estudo.

Apresentou-se uma proposta de elaboracdo de metadados para representacao descritiva de
documentos tridimensionais (medalhas) no ambito do arquivo pessoal (Acervo José Simedo
Leal), dispostos em um modelo de ficha descritiva documental. No entanto, a evolugéo
tecnoldgica da-nos a convicgdo de que recursos mais avancados devem ser desenvolvidos para
atender a contento as necessidades dos usuérios de acervos documentais. Diante disso, acredita-se
que a elaboracdo de metadados poderad facilitar uma futura passagem de dados de sistemas
manuais para os digitais.

Em relagdo a ficha descritiva documental, pode ser utilizada como fonte de informacéo
para a elaboragdo de instrumentos de pesquisa’, com o intuito de estabelecer um elo entre o
usuario e os documentos especiais, para proporcionar uma melhor visibilidade ao objeto ou ao
conjunto documental escolhido.

Por fim, este estudo também vem contribuir para ampliar o numero de pesquisas
relacionadas a arquivistica que ainda sdo escassas, tanto no que se refere a arquivos pessoais,
guanto em investigacOes sobre a tematica relacionada a descricdo arquivistica de objetos

tridimensionais (medalhas).

® “meios auxiliares, no verdadeiro sentido da palavra, e destinados a ajudar o pesquisador na localizagdo dos
materiais necessarios” (SCHELLENBERG, 2005, p.176).
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